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ABSTRAK

Anggi Yahya. General Affair merupakan bagian yang penting dalam operasional
suatu perusahaan. Setiap perusahaan pasti melakukan pengadaan barang atau jasa
yang bertujuan untuk menunjang aktivitas perusahaan tersebut. Masing masing
perusahaan memiliki kebutuhan yang berbeda dan sistem pengajuan yang berbeda
pula. Sehingga bagaimanakah peran General Affair Town Management di PT Bina
Nusantara Raya dalam melakukan pengajuan barang dan jasa. Dari hasil observasi
yang dilakukan dengan metode studi lapangan untuk mengetahui alur pengajuan
dana untuk dilakukannya pengadaan barang. Maka didapatkan hasil bahwa alur
pengajuan dana untuk General Affair lakukan pengadaan sudah cukup berjalan baik
dan terstruktur dengan memanfaatkan software sebagai sistem pengajuan. Tetapi,
ada beberapa kendala dalam alur pengajuan sehingga harus adanya kontrol secara
konsisten dan berkelanjutan agar sistem pengajuan untuk pengadaan di Town

Management PT Bina Nusantara Raya akan berjalan dengan lebih baik.

Kata kunci : general affair, pengadaan barang, sistem pengadaan barang.



ABSTRACT

Anggi Yahya. General Affairs is an important part of a company’s operations. Every
company must procure goods or services aimed at supporting the company's
activities. Each company has different needs and different application systems. So
what is the role of General Affairs Town Management at PT Bina Nusantara Raya
in proposing goods and services. From the results of observations carried out using
the field study method to determine the flow of funding applications for procurement
of goods. So the results obtained were that the flow of applying for funds for General
Affair to carry out procurement was running quite well and was structured by
utilizing software as a submission system. However, there are several obstacles in
the application flow so there must be consistent and continuous control so that the
application system for procurement at Town Management PT Bina Nusantara Raya

will run better.

Keywords : general affairs, goods procurement, goods procurement system.
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