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ABSTRAK
Laporan magang ini bertujuan untuk mengetahui prosedur pencatatan dan
pelaporan pengeluaran kas kecil pada PT Hinoka Alsindo Tekni serta menganalisis
dan mengetahui kendala yang terjadi selama proses pencatatan dan pelaporan
pengeluaran kas kecil. Sumber data yang diperoleh dalam Laporan Magang ini
berasal dari company profile, dokumen, data dan informasi dari karyawan PT
Hinoka Alsindo Tekni. Metode yang digunakan dalam membuat Laporan Magang
ini adalah wawancara, observasi, kepustakaan, dan dokumentasi. Dari hasil
Laporan Magang ini menunjukkan bahwa pencatatan pengeluaran kas kecil
dilakukan pada saat accounting menerima bukti pengeluaran seperti struk, nota,
kwitansi pengeluaran yang kemudian diposting pada sheet pengeluaran bulanan dan
dilaporkan dalam laporan laba rugi sebagai beban/ expense. Kendala yang terjadi
dalam proses pencatatan adalah pencatatan perusahaan masih secara manual
menggunakan Microsoft Excel, sehingga berisiko terjadi kesalahan seperti
pengelompokan jenis pengeluaran yang tidak tepat, pencatatan ganda, dan
kesalahan input nominal. Kendala ini menunjukkan perlunya perbaikan sistem
pencatatan agar lebih akurat dan efisien dalam mengelola pengeluaran kas kecil di

perusahaan.

Kata Kunci: Prosedur, Pencatatan dan Pelaporan, Kendala, Saran.
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ABSTRACT
This internship report aims to find out the procedures for recording and reporting
petty cash expenditures at PT Hinoka Alsindo Tekni, and analyze and find out the
obstacles that occur during the process of recording and reporting petty cash
expenditures. Sources of data obtained in this Internship Report come from the
company profile, documents, data, and information from PT Hinoka Alsindo Tekni
employees. The methods used in making this Internship Report are interviews,
observation, literature, and documentation. The results of this Internship Report
show that the recording of petty cash expenditures is carried out when accounting
receives proof of expenses such as receipts, notes, and expense receipts which are
then posted on the monthly expense sheet and reported in the profit and loss report
as expense. The obstacle that occurs in the recording process is that the company’s
records are still manually using Microsoft Excel, so there is a risk of errors such as
improper grouping of types of expenses, and double recording system to be more

accurate and efficient in managing petty cash expenditures in the company.

Keywords: Procedures, Recording and Reporting, Obstacles, Suggestion.
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