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ABSTRAK 

 

Laporan Magang Program Studi Ekonomi Jurusan Akuntansi, Sekolah Tinggi 

Ilmu Ekonomi Tri Bhakti yang berjudul “Prosedur Pencatatan Pengeluaran Kas 

Perusahaan PT Hinoka Alsindo Tekni”, memiliki tujuan yaitu untuk mengetahui 

prosedur pencatatan pengeluaran kas perusahaan PT Hinoka Alsindo Tekni. 

Metode yang digunakan penulis dalam penelitian ini yaitu dengan metode 

wawancara, observasi dan studi kepustakaan. Hasil penelitian magang yang 

dilakukan di PT Hinoka Alsindo Tekni menunjukkan bahwa prosedur pencatatan 

pengeluaran kas dimulai dari pengajuan dana, pemeriksaan dan persetujuan, 

pelaksanaan transaksi, penyerahan bukti transaksi, pencatatan ke dalam 

Microsoft Excel, hingga pengarsipan dokumen. Kendala yang dihadapi ialah 

pencatatan yang masih dilakukan secara manual. Oleh karena itu, perusahaan 

disarankan untuk memanfaatkan sistem informasi akuntansi sehingga dapat 

meminimalkan kesalahan input dan meningkatkan efisiensi pengolahan data. 

Kata Kunci : Pencatatan, Pengeluaran Kas, Prosedur 
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ABSTRACT 

 

This internship report of the Economics Study Program, Accounting Department, 

Tri Bhakti School of Economics, entitled “Cash Disbursement Recording 

Procedures at PT Hinoka Alsindo Tekni” aims to determine the cash 

disbursement recording procedures implemented at PT Hinoka Alsindo Tekni. 

The methods used in this study were interviews, observation, and literature 

review. The results of the internship research indicate that the cash disbursement 

recording procedure begins with fund requests, examination and approval, 

transaction execution, submission of transaction evidence, recording 

transactions in Microsoft Excel, and document filing. The obstacle encountered 

was that the recording process was still carried out manually. Therefore, the 

company is advised to utilize an accounting information system to minimize input 

errors and improve data processing efficiency. 

Keywords : Cash Disbursement, Procedures, Recording 
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