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ABSTRAK 

Laporan magang ini bertujuan untuk mengetahui prosedur penginputan kas 

Kecil menggunakan Microsoft excel pada PT. Arnold Asima Abadi serta 

menganalisis dan mengetahui kendala yang terjadi selama proses penginputan kas 

masuk dan kas keluar. Sumber data yang diperoleh dalam Laporan Magang ini 

berasal dari company profile, dokumen, data dan informasi dari karyawan PT. 

Arnold Asima Abadi. Metode yang digunakandalam membuat laporan magangini 

dalah wawancara, observasi, kepustakaan, dan dokumentasi. Dari hasil Laporan 

Magang ini menunjukkan bahwa penginputan kas masuk dan kas keluar dilakukan 

pada saat administration menerima bukti kas masuk dan kas keluar seperti struk, 

nota, kwitansi pemasukan dan pengeluaran yang kemudian diposting pada sheet 

pemasukan dan pengeluaran bulanan dan dilaporkan dalam laporan keuangan PT. 

Arnold Asima Abadi. Kendala yang terjadi dalam proses penginputan Adalah 

Perusahaan masih secara manual menggunakan Microsoft Excel, sehingga berisiko 

terjadi kesalahan seperti pengelompokkan jenis pengeluaran yang tidak tepat, 

pencatatan ganda, dan kesalahan input nominal. Kendala ini menunjukkan perlunya 

perbaikan sistem penginputan agar lebih akurat dan efisien dalam mengelola 

pengeluaran kas kecil di perusahaan. 

 

 Kata Kunci : Prosedur, Kas Kecil, Kendala, Saran. 
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ABSTRACT 

This internship report aims to determine the procedures for recording petty 

cash using Microsoft Excel at PT. Arnold Asima Abadi, as well as to analyze and 

identify the obstacles that occur during the process of recording cash inflows and 

cash outflows. The data sources obtained in this internship report include the 

company profile, documents, data, and information from employees of PT. Arnold 

Asima Abadi. The methods used in preparing this internship report were interviews, 

observation, literature study, and documentation. The results of this internship 

report indicate that the recording of cash receipts and cash disbursements is carried 

out when the administration department receives supporting documents for cash 

transactions, such as receipts, invoices, and proof of income and expenditure. These 

transactions are then recorded in the monthly income and expenditure worksheets 

and reported in the financial statements of PT. Arnold Asima Abadi. The obstacle 

encountered in the recording process is that the company still uses Microsoft Excel 

manually, which increases the risk of errors such as improper classification of 

expense categories, duplicate recording, and incorrect input of transaction 

amounts. This condition indicates the need for improvements in the recording 

system to make it more accurate and efficient in managing cash transactions within 

the company. 

 

Keywords: Procedures, Petty Cash, Problems, Recommendatoin. 
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