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KONTAK

pamahan RT.01 RW.06
:za Kelurahan Jatimekar
pcamatan Jatiasih Kota
ekasi, Jawa Barat - 17422

§78 7441 7345

eatricesulu09@gmail.com

% KEAHLIAN

* Kreativitas
* Komunikasi dua arah
* Mangjement Waktu

* Menguasai Ms. Office
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KERJA

CV Sukses Mandiri Jaya

14 Septeber2017-10 Agustus 2019
Menghitung gaji karyawan
Membuat laporan perhitungan hutang piutang
Bertanagung jawab terhadap kas kecil oerusahaan,

- Mencatat setiap pengeluaran transaksi
- Membuat PO

- Mengecek tagihan supplier
- Membuat Surat Jalan

2017

2019 Yayasan Tarakanita
12 Agustus 2019 - Sekarang
- Menginput pembayaran administrasi sekalah
- Merekap piutang peserta didik
- Melakukan penagihan secara befka!a
- Mermnbuat laporan rekonsiliasi per triwulan

PENDIDIKAN
Kt
2018 - Sekarang  STIETrIBh
4-2017 SMK strada Budi Luhur
2014-
sawah
2014 SMP strada Kampund
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