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ABSTRAK 

Danur Dara Adelia. Laporan Magang Program Studi Akuntansi, Sekolah Tinggi 

Ilmu Ekonomi Tri Bhakti yang berjudul “Mekanisme Pembayaran Klaim Melalui 

Kas Kecil Pada PT. Mura Mitra Sejati”, memiliki tujuan yaitu untuk mengetahui 

bagaimana mekanisme pembayaran klaim melalui kas kecil pada PT. Mura Mitra 

Sejati. Penelitian ini dilakukan pada PT. Mura Mitra Sejati yang merupakan 

perusahaan yang bergerak pada bidang jasa konstruksi. Metode yang digunakan 

dalam penelitian ini adalah dengan metode wawancara, dokumentasi, dan studi 

kepustakaan. Mekanisme pembayaran klaim melalui kas kecil pada PT. Mura Mitra 

Sejati telah dilakukan sesuai standar perusahaan yang dimulai dari pengajuan klaim 

pembayaran karyawan sampai dengan diterimanya uang atas pengajuan tersebut, 

sehingga kegiatan pembayaran berjalan dengan baik. 
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ABSTRACT 
 

Danur Dara Adelia. The Internship Report Accounting Study Program, Tri Bhakti 

College of Economics entitled "Claim Payment Mechanism Through Petty Cash at 

PT. Mura Mitra Sejati", has the aim of knowing how the mechanism for paying 

claims through petty cash at PT. Mura Mitra Sejati. This research was conducted at 

PT Mura Mitra Sejati which is a company engaged in construction services. The 

methods used in this research are interviews, documentation, and literature study. 

The mechanism for paying claims through petty cash at PT. Mura Mitra Sejati has 

been carried out according to company standards starting from submitting 

employee payment claims until the receipt of money for the submission, so that 

payment activities run well. 
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KATA PENGANTAR 

Segala puji dan syukur penulis panjatkan atas kehadirat Allah Subhanahu 

Wa Ta’ala karena atas nikmat, rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyusun 

dan menyelesaikan laporan magang ini dengan baik dan sesuai dengan waktu 

yang telah direncanakan.  

Laporan magang ini disusun sebagai salah satu persyaratan akademik dalam 

menyelesaikan salah satu mata kuliah pada Program Studi Akuntansi, Sekolah 

Tinggi Ilmu Ekonomi Tri Bhakti. Adapun judul yang diajukan penulis adalah 

“Mekanisme Klaim Pembayaran Melalui Kas Kecil Pada PT. Mura Mitra Sejati”.  

Penyusunan laporan magang ini tidak dapat berjalan tanpa bantuan semua 

pihak yang telah membantu penulis selama penyusunan laporan magang. Pada 

kesempatan ini penulis ingin menyampaikan ucapan terima kasih kepada:  

1. Allah Subhanahu Wa Ta’ala yang telah memberikan kesehatan, kekuatan, 

kemudahan dan kelancaran sehingga saya dapat menyelesaikan Laporan 

Magang ini. 

2. Bapak Drs. Widayatmoko, M.M., M.IKom selaku Ketua STIE Tri Bhakti.  

3. Bapak Dr. Yusuf  Faisal, SE,I., M.Ak., M.E selaku Ketua Program Studi 

Akuntansi sekaligus Dosen Pembimbing laporan magang, yang telah 

meluangkan waktu, tenaga, dan pikiran dalam memberi arahan kepada penulis 

dalam penyusunan laporan magang.  

4. Bapak dan Ibu Dosen pengajar yang telah memberikan ilmu yang bermanfaat 

bagi penulis.  

5. Pimpinan PT. Mura Mitra Sejati, yang telah memberikan kesempatan kepada 

penulis untuk melaksanakan program magang di PT. Mura Mitra Sejati . 
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6. Ibu Siti Sahara S.E, selaku pembimbing lapangan di PT. Mura Mitra Sejati 

yang telah memberikan arahan selama menjalankan program magang.  

7. Seluruh karyawan PT. Mura Mitra Sejati, khususnya bagian accounting yang 

telah memberikan ilmunya kepada penulis selama menjalankan magang. 

8. Orang Tua Tercinta dan Kakak yang senantiasa memberikan doa dan 

dukungan baik moril maupun materiil sehingga penulis dapat menyelesaikan 

laporan ini dengan baik dan tepat waktu. 

9. Riki Satrio yang telah menemani penulis pada hari-hari yang tidak mudah 

selama proses pengerjaan laporan magang, dan memberikan semangat serta 

motivasi kepada penulis. 

10. Geng Spill-lah, yaitu Aisyah, Dian dan Qonitatun yang selalu memberikan 

dukungan dan berbagi pengetahuan kepada penulis selama kegiatan 

perkuliahan sampai dengan saat ini. 

11. Semua pihak yang tidak bisa penulis sebutkan satu per satu yang telah 

membantu penulis dalam menyelesaikan laporan ini.  

Penulis menyadari bahwa laporan magang ini masih terdapat banyak 

kekurangan. Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun penulis harapkan 

untuk melengkapi tulisan ini. Penulis berharap laporan magang ini dapat 

bermanfaat bagi semua pihak. 

Bekasi, 10 Juli 2023 

 

Danur Dara Adelia 

 



viii 
 

 

DAFTAR ISI 

 

LEMBAR PENGESAHAN ................................................................................... i 

SURAT PERNYATAAN KEASLIAN LAPORAN MAGANG ......................... ii 

ABSTRAK ............................................................................................................ iv 

ABSTRACT ............................................................................................................ v 

KATA PENGANTAR ........................................................................................... vi 

BAB I  PENDAHULUAN ..................................................................................... 1 

1.1 Latar Belakang ............................................................................................ 1 

1.2 Rumusan Masalah ....................................................................................... 2 

1.3 Tujuan Magang ............................................................................................ 3 

1.4 Manfaat Magang ......................................................................................... 3 

1.5 Teori Relevan ............................................................................................... 3 

1.5.1 Sistem Informasi Akuntansi .................................................................... 3 

1.5.2 Pembayaran Klaim .................................................................................. 4 

1.5.3 Asset Lancar ............................................................................................ 4 

1.5.4 Kas Kecil................................................................................................. 6 

1.6 Metode Magang ........................................................................................... 7 

BAB II GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN ................................................ 9 

2.1 Profil Perusahaan ................................................................................... 9 

2.2 Struktur Organisasi ............................................................................... 11 

2.3 Kegiatan Perusahaan ........................................................................... 18 

BAB III URAIAN DESKRIPSI DAN TUGAS PEMBAHASAN ................... 24 

3.1 Penempatan dan Jadwal Magang ....................................................... 24 

3.1.1 Penempatan Praktik Magang........................................................... 24 

3.1.2 Jadwal Magang................................................................................ 24 

3.2 Uraian Deskripsi Tugas ........................................................................ 26 

3.3 Pembahasan .......................................................................................... 28 

BAB IV PENUTUP ............................................................................................. 35 

4.1 Simpulan ................................................................................................ 35 



ix 
 

4.2 Saran ...................................................................................................... 35 

DAFTAR PUSTAKA........................................................................................... 37 

LAMPIRAN ......................................................................................................... 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



x 
 

 

DAFTAR TABEL 

 

Tabel 3. 1 Jam Operasional Magang ................................................................................. 25 

  



xi 
 

DAFTAR GAMBAR 

 

Gambar 2. 1 Logo PT. Mura Mitra Sejati ......................................................................... 10 

Gambar 2. 2 Struktur Perusahaan PT. Mura Mitra Sejati.................................................. 12 

Gambar 3. 1 Mekanisme Klaim Pembayaran Melalui Kas kecil ...................................... 29 

Gambar 3. 2 Form Pengajuan ........................................................................................... 32 

Gambar 3. 3 Laporan Bukti Pengeluaran .......................................................................... 33 

Gambar 3. 4 Bukti Pengisian Kas Kecil ........................................................................... 33 

Gambar 3. 5 Bukti Kuitansi Penerimaan Uang ................................................................. 34 

Gambar 3. 6 Pengarsipan Kas Kecil ................................................................................. 34 


